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Quy trinh

X4y dung ké hoach nim hoe

va thoi khéa biéu

M3 hiéu SPH.04
Lan ban hanh 02
Ngay hiéu luc 01/01/2022

1. Co sé phap ly:

- Cin o Quyét dinh sb 830/QD-DHM ngay 09 thang 06 nam 2017 ca Truong Dai hoc
M Thanh phb H Chi Minh v& viéc ban hanh Quy dinh tuyén sinh va do tao trinh d6 Tién sf.

- Cén c& Quyét Thanh phd Hb Chi Minh v& viéc ban hanh Quy dinh tuyén sinh va dao
tao trinh d6 Thac si.

2. Pham vi ap dung

Céc don vi thude treong

3. Laru d6 trinh tw cong viée:

Trach Pk b i ae vids Biéu miu va tai liéu Thoi
nhiém ? g vie lién quan gian
Chuyén vién 2 tuan
hu trach . .
P %1Kr§c Xay dung ke hoach giang day nim
hpar K& hoach hoc k¥
+ Ngay khai giang ctia cac hoc ky:1,2,3 <
+ Thoi gian hoc ciia ky 1: 23 tudn
+ Thoi gian hoc clia ky 2 & 3: 18 tudn
+ Liét ké cac ngay nghi trong hoc ky
Léanh dao K& hoach giang day 1 tuén
Kh ic nganh
BTYBE Trinh [anh dgo Khoa/ cac ngan
Hoi dong chuyén mon
Ban Giam K& hoach giang day I tuan
hiéu cac nganh
Trinh Ban Giam
hiéu phé duyét
Céc Chuyén = Ké hoach thi timg hoc 1 tuén
vién phu + Xay dung ké hoach ding ky mén hoc cho ky, ké hoach bao vé dé
tréch cac mdi khéa theo tirmg hoc ky cuong, 'péo %G lu’ém
mang/nganh ) van; ké hoach tot

+ X4y dung ké hoach thi cho ting hoc ky
+ Xay dung ké hoach Bao vé dé cuong

+ X4y dung ké hoach Bo vé ludn vin
E Xay dung K& hoach t5t nghiép

nghi€p ndm hoc

v

<)

NG
3 MC
*DHG
it

.



Trich . ot Biéu miu va tailiéu | Thoi
) Trinh tu cong viée i > :
nhiém i lién quan gian
. . .. : 3 ngay
Qua}n ly Cén ct theo thoi gian tuyén sinh trong ndm 14p ké
nganh hoach nam hoc cho céc hoc ky, Quan 1y nganh giri
théng béo moi lich giang GV cho Thuong truc hoi
dong chuyén mén cic nganh
Hpi dbng 4 K& hoach gidng day | 1 VAT
chuyén mén céc nganh trong ndm
céc nganh hoc
B4 trf lich giang nim
hoc thdng qua Chu tich
ho6i ddng chuyén mén
cia nganh
v
Khoa . "y i 1 7 A 4
PTSPH Trinh Ban gidm hiéu ky Quyét dinh ban .
hanh K& hoach ndm hoc Quyét dinh
v
Khoa/ Céc
ngash Ban hanh K& hoach ndm hoc
dén cac khoa/nganh

4. Dién gii quy trinh:
4.1. Hwéng din thwe hién:

Buwée 1:

+ Phén chia s6 tudn hoc theo nim: hoc ky 1 & hoc k¥ 2 (17 tuan); hoc ky 3 (11 tudn)

+ Tinh cac ngay nghi trong hoc ky
+ Tinh s6 tudn nghi gitta cac hoc ky
+ Tinh s6 tudn nghi Tét Nguyén dén.

+ Xay dung khung thoi gian du kién: gdm 3 hoc ky 1,2,3 va céc ngady nghi L& trong hoc

ky cung v6i s6 tuan nghi gitta cac hoc ky tiép tiép theo

Buwdée 2:

Trinh 1&nh dao Khoa Pao tao Sau dai hoc xem khung thoi gian ndm hoc va cho ¥ kién.

Bwée 3:

Trinh Ban Gidm hiéu xem khung thdi gian ndm hoc

Budce 4: W




Tién hanh xy dung céc ké hoach dua trén khung thoi gian da duoc BGH phé duyét
+ Xay dung ké hoach c4c mén hoc cho mdi khéa, mbi nganh theo ting hoc ky

+ Xay dung k& hoach thi cho ting hoc ky

+ Xay dung ké hoach Béo v¢ luén vén céc dot trong ndm hoc

+ Xay dung K& hoach tbt nghiép

+ Xay dung ké hoach cép phat bang tdt nghiép

Buée S:

+ Dua trén ké hoach da 1én, nhén su phu trach théng bio cho thudng truc cdc nganh tién
hanh moi gidng GV cho cdc mdn hoc trong timg hoc ky

Buwde 6:

+ Thudng truc hoi ddng chuyén mon trao d6i v&i Cha tich hoi ddng chuyén mén nganh
dé moi giang GV theo dung tidu chudn, va yéu ciu chuyén mén ctia nganh.

Bwée 7:

+ Hbi ddng chuyén mén cua nganh thdng nhat lich moi gidng cdc moén hoc cho nganh
trong nam hoc va giri ké hoach gidng day v€ Khoa Pao tao Sau dai hoc.

Buwoe 8:

+ Khoa Dao tao Sau dai hoc trinh ky Ban gidam hiéu Quyét dinh ban hanh ké hoach giang
day céc nganh trong nam hoc

Buée 9:

+ Ban hanh Quyét dinh K& hoach nm hoc cho cac nganh.
4.2. Don vi phu trach: Khoa dao tao sau dai hoc

5. Biéu miu di kém: Khoéng cé.

6. Phu luc: Céc biéu miu di kém: Khoéng cé./.\%






